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Rapat
Hari, tanggal
Jam
Pimpinan Rapat
Notulis Rapat
Peserta Rapat

Kegiatan

2. Pembahasan

3. Keputusan

NOTULEN

Persiapan Pengisian Form SAQ
Selasa, I Agustus 2023
13.00 - 15.30
Kepala Bagian Umum (Puji Hartati, SKM, M.Kes)
Sarah Umi N.A., S.l.Kom
1. Staff Anggota Bidang Pelayanan & Dokumentasi lnformasi

Tim Pelaksana Teknis PPID RSJD Dr. Arif Zainudin;
2. Staff Anggota Bidang Pengelola Data & Klasifikasi

lnformasi Tim Pelaksana Teknis PPID RSJD Dr. Arif
Zainudin;

3. Staff Anggota Bidang Penyelesaian Sengketa & lnformasi
Tim Pelaksana Teknis PPID RSJD Dr. Arif Zainudin

1. Review Pelaksanaan Tahap Penilaian SAQ Tahun 2022;
2. Rencana Pengisian SAQ Tahun 2023.
Kabag Umum menyampaikan review Bimtek Keterbukaan
lnformasi Publik yg dilaksanakan pada Senin, 31 Agustus
2023 lalu dan menyampaikan tahapan penilaian yang dilalui
saat ini adalah penilaian website dan medsos. Pada tahap
tersebut nilai yang diraih adalah 95, dan setelah melalui
proses sanggah nilai menjadi 99.
'1. Untuk penilaian dari tahun ke tahun g07o isiannya sama,

namun ada tema yang berganti-ganti. Sehingga untuk
mengantisipasi mepetnya waktu pengisian, dilakukan
checking dan update informasi publik dengan berpedoman
pada SAQ lahun 2022.

2. Pembagian tugas untuk pengisian SAQ.
Berdasar pencermatan bersama, ditemukan beberapa
informasi publik yang perlu di-updafe serta dilakukan
pembagian tugas dalam mencari data tersebut, yaitu:
'l . Membuat video layanan informasi publik terbar

(PJ: dr. Lisa)
2. Mencari foto-foto terbaru akses bagi disabilitas (PJ: Galih)
3. Mencari data-data terbaru terkait penanganan covid-19

(PJ: lmas)
4. Tindak Lanjut Permohonan lnformasi Publik update

sampai bulan Juli (PJ: Alfi)
5. Mencari foto-foto terbaru ruang khusus layanan

informasi/PPlD disertai meja layanan (PJ: Galih)
6. Update screenshoot Permisi Enak (PJ: Galih)
7. Formulir Keberatan terbaru (PJ: Alfi)
L Check jadwal pelayanan informasi terbaru (PJ: Alfi)
9. Mencari foto-foto terbaru akses bagi disabilitas (PJ: Galih)
10. UAN Rapat SOTK baru (PJ: Bu Puji)

1. Kata pembukaan :



11. Draft SK / rancangan keputusan atau kebijakan yang

dibentuk (PJ: lrma)
12. SK yang telah diterbitkan (PJ: lrma)
13. Pedoman Pengelolaan Manajemen SDM (minta di Bu

Bekti) (PJ: Fajar)
'14. Dokumen anggaran tahun 2023 (PJ: Taufiq & Desi)
15. Data statistik yang dibuat dan dikelola oleh badan publik:

data kunjungan (PJ Data Mentah: lmas)
16. Data statistik yang dibuat dan dikelola oleh badan publik:

data kunjungan (PJ lnfografis: Galih)
17. Surat-surat perjanjian dengan pihak ketiga (PJ: lrma)
18. Surat menyurat pimpinan atau pejabat Badan Publik

dalam rangka pelaksanaan tugas, fungsi, dan
wewenangnya (PJ: Fajar)

19. Persyaratan perizinan, izin yang diterbitkan dan/atau
dikeluarkan berikut dokumen pendukungnya, dan laporan
penaatan izin yang diberikan (PJ: Revanda)

20. Renstra & Renja (PJ: Taufiq)
21. Agenda kerja pimpinan satuan kerja (PJ: Ania)
22. Menari data & laporan-laporan SPI (PJ: Bu Puji)
23. Jumlah, jenis, dan gambaran umum pelanggaran yang

dilaporkan oleh masyarakat serta laporan penindakannya
(Untuk tahun 2023 kala-kata belum ada laporan, untuk
lahun 2022 dan sebelumnya diganti "tidak ada laporan')
(PJ: Sarah)

24. Daftar serta hasil-hasil penelitian yang dilakukan
(PJ: Shinta)

25. lnformasi dan kebijakan yang disampaikan pejabat publik
dalam pertemuan yang terbuka untuk umum (Notulen
Temu Pelanggan 2023) (PJ: dr. Lisa)

26. Revisi DIP sesuai saran komisioner (PJ: Sarah)
27. Revisi DIK sesuai saran komisioner (PJ: Sarah)
28. Mencermati aspek kualitas informasi (PJ: Sarah & Ania)
29. Transparansi Bantuan Keuangan (CSR, Hibah, Bansos,

BLT, dll) (PJ: Taufiq)
30. Memiliki Penyelenggara Open data/ Satu data Tingkat

Provinsi yang terdiri dari Pembina Data, Walidata Daerah,
Walidata Pendukung dan Produsen Data (Undangan &
Surat Tugas Walidata) (PJ: Ania mencari ke Kominfo)

31. Memperbarui logo pada Open Data/Satu Data (PJ: Sarah)
32. Pembaruan datasheet portal satu data secara berkala

pada masing-masing Badan Publik (PJ: Dedy)
dilakukan dengan membuat edaran upload pada open
data/satu data yang ditujukan kepada: semua kepala
bidang/bagian agar menginfokan ke seluruh jajarannya
serta ketua komite sebagai berikut:
- Komite Medik
- Komite Keperawatan
- Komite Nakes Lain
- Komite Mutu & Keselamatan Pasien
- Komite PPI
- Komite PPRA



- Komite etik dan hukum
- KEPK
. K3RS

33. Re-check SOP-SOP sesuai Perki No. 1 Tahun 202'1

(PJ: Sarah)
34. Menetapkan dan mengumumkan Maklumat Pelayanan

lnformasi Publik pada tempat yang mudah di akses publik
(Materi: Sarah) (PJ desain hingga terpasang: Taufiq)

35. Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan
pengumpulan dokumen informasi dan dokumentasi dari
PPID Pembantu/Pelaksana atau Petugas Pelayanan
lnformasi Publik
Dibuatkan notulen 2 rapat:
- Rapat seluruh anggota tim baru (PJ: dr. Lisa)
- Rapat persiapan pengisian SAQ hari ini (PJ: Sarah)

36. Bukti-bukti kegiatan (PJ: Sarah & Ania) pelaksanaan:
- Penyusunan DIP (bukan DIP)
- Pelayanan Permohonan lnformasi Publik
- Pelaksanaan Uji Konsekuensi lnformasi Publik (Bukan
SK DIK)
- Pelaksanaan Keberatan lnformasi Publik
- Pelaksanaan Fasilitasi Keberatan lnformasi Publik

37. Aspek Barang & Jasa (Dokumen-dokumen pengadaan
Barang & Jasa) PJ disilahkan membagi tugas sendiri.
(PJ: Emir, Desi, Budi, Fajar)

PIMPINAN RAPAT
Ka Umum

PUJI HARTATI. S.KM. M.Kes
Pembina (IV/a)
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